
Le nouveau 
Pense-bêtes

Microsoft a discrètement annoncé la fin du support de l’application 
Pense-bêtes (classique) pour octobre 2025.

Entretemps, Microsoft a graduellement ajouté une nouvelle version de 
du Pense-bêtes dans l’application OneNote.



Le nouveau Pense-bêtes (Sticky Notes (new))

• OneNote de la suite Microsoft 360 et l’application mobile OneNote 
offrent le nouveau Pense-bêtes pour :
• Windows;

• iPad et iPhone; et 

• Téléphones Android (OneNote dans les tablettes Android ne l’offre pas).

• Il n’y a pas de OneNote pour Linux.

• Il existe une version de OneNote pour Mac (offre-t-elle le Pense-bêtes?)
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Le nouveau Pense-bêtes (Sticky Notes (new))

•Ce tutoriel est un trois parties :
• L’application Pense-bêtes dans un ordinateur Windows 

avec Microsoft 365;
• L’application Pense-bêtes dans un téléphone Android; et
• Une liste des références consultées et d’intérêt.
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Cette application étant relativement récente, une ou des mises à jour 
pourraient rendre caduc des parties de ce texte. 
Par exemple, au moment d’écrire ce texte, il n’était pas possible de 
coller une image dans une note (Voir la page 20).



Le stockage des notes

• Que ce soit avec le nouveau Pense-bêtes ou le classique, les 
fichiers sont stockés dans le nuage du compte Microsoft.

• Si l’ordinateur ou l’appareil mobile a accès à d’autres 
comptes Microsoft, il peut aussi avoir accès à leur Pense-
bêtes.

• Dans un ordinateur, il est possible d’afficher simultanément 
les notes des deux versions du Pense-bêtes;
• Donc d’afficher les Pense-bêtes de deux comptes. Voir la page 8.
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Première partie 
Le nouveau Pense-bêtes 
dans un ordinateur
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Lorsque des explications sont communes aux 
deux types d’applications (ordinateur ou mobile) 
elles ne sont pas répétées dans la deuxième 
partie.



Activation du nouveau Pense-bêtes

Pour activer le Pense-bêtes il faut :
 Ouvrir OneNote;
 Cliquer Pense-bêtes ou son icone;

  Le nouveau Pense-bêtes s’affiche; et
 Fermer OneNote.

6



Afficher le Pense-bêtes d’un autre compte

Pour afficher le Pense-bêtes d’un autre compte 
Microsoft il faut :
 Ouvrir OneNote;
 Cliquer l’avatar du compte;
 Dans la fenêtre, cliquer le compte désiré 

ou Ajouter un compte.
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Contrairement au Pense-bêtes classique, au 
redémarrage de l’ordinateur celui-ci affiche le 
Pense-bêtes du compte de l’ordinateur quelque soit 
le compte utilisé à l’arrêt.



Exemple de l’affichage des deux Pense-bêtes
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À gauche la fenêtre du nouveau Pense-bêtes (Sticky Notes) et à droite 
celle du Pense-bêtes classique.
Le premier provient du compte A et le second du compte B.
Les deux auraient pu provenir du même compte.



Recadrage des fenêtres
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La fenêtre du nouveau Pense-bêtes peut être agrandie ou 
diminuée en hauteur seulement.  Elle peut être réduite dans 
la barre des tâches.

La fenêtre du Pense-bêtes classique peut être agrandie ou 
diminuée dans toutes les directions.



Les paramètres de Sticky Notes New

• Le nouveau Pense-bêtes possède 
plusieurs paramètres.

• Pour accéder aux paramètres :
• Cliquez les points de suspensions; 

puis

• Cliquez Paramètres.
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Les paramètres de Sticky Notes New (suite)

• À noter que le 
changement de compte 
s’effectue dans 
l’application OneNote.

• Cinq thèmes sont 
offerts.
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Les paramètres de Sticky Notes New (suite)

• Le paramètre Capturer la source indique la 
source du document capturé.  Si la source est 
une page Web, un clic sur la source ouvre la 
page Web dans le navigateur par défaut de 
l’ordinateur, pas celui utilisé pour la capture.

• Si la source n’est pas une page Web, un clic sur 
la source ouvre simplement la capture. 
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Les paramètres de Sticky Notes New (suite)

• Le Paramètre Accessibilité permet de 
choisir entre trois tailles de texte.

• La taille choisie s’applique à toutes les 
notes du Pense-bêtes.

• Le paramètre s’applique au Pense-
bêtes des autres comptes Microsoft 
disponibles.
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L’interface du Pense-bêtes
• L’interface affiche quelques outils au dessus de la 

liste des notes.

• Le Menu à trois points (points de suspensions) 
ouvre un menu qui indique le compte Microsoft 
synchronisé, l’accès aux paramètres et à ancrer 
l’interface au Bureau (voir le dispo suivante).

• + Note sert à ajouter une note.

• Capture d’écran crée une nouvelle note qui 
affiche le fenêtre active d’un logiciel (si aucun 
logiciel n’est ouvert, la note n’est pas créée).

• L’outil de Recherche mais en évidence les notes 
contenant le mot tapé.
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Ancrer le Pense-bêtes au Bureau
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L’outil Ancrer au Bureau :
• Ancre la fenêtre du Pense-bêtes complètement à 

droite (elle peut seulement être réduite dans la 
barre des tâches ou fermée); et

• Réduit l’espace de travail horizontale disponible 
comme si l’écran était moins large.



Le contenu d’une note
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Une note peut contenir :
• Du texte dactylographié ou collé; et
• Soit :

• Une Capture d’écran d’un logiciel 
ouvert; ou

• Une image (photo); ou
• Une capture d’écran normale.

Bien que les trois types d’insertion 
graphique soient affichés dans la note ci-
contre, le nouveau Pense-bêtes permet 
pour le moment d’afficher qu’une insertion.  
De plus, les deux dernières ne fonctionnent 
pas (voir la page 20).

Cette note a été faite en combinant les outils du nouveau 
Pense-bêtes et du classique (pour l’insertion de l’image 
et le coller d’une capture d’écran).



L’interface d’une note 

• L’interface d’une note varie selon 
qu’elle soit :
• Simplement affichée;

• Survolée par le pointeur où elle invite 
à cliquer le menu à trois points ou bien 
à ouvrir la note sur le Bureau;

• Cliquée pour ajouter ou modifier le 
texte et ajouter une capture d’écran si 
ce n’est déjà fait.  Voir la diapo 
suivante.
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Ouvrir sur le Bureau



L’interface d’une note (suite)

• L’interface d’une note cliquée affiche :
•  La source de la capture;

• Au haut de la note :
• Les outils pour modifier sa couleur, faire 

une copie, la supprimer et l’ouvrir sur le 
bureau;

• Au bas de la note :
• Les outils pour éditer le texte;

• Ajouter une capture d’écran si ce n’est pas 
déjà fait (une seule capture est permise); et

• Fermer la note (le petit crochet).
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L’interface d’une note (suite)

• L’interface d’une note ouverte 
affiche les mêmes outils qu’une 
note cliquée. En plus, elle 
permet :
• De l’agrandir pour voir l’ensemble 

de la note;

• D’épingler la note en premier plan 
sur le Bureau; et

• D’ouvrir les paramètres du Pense-
bêtes.
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Copie sur note copie le 
contenu (texte et image*) 
de la note dans le Presse-
papiers.
* Voir la diapo suivante.



Insérer une image dans une note
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Dans une page Web, Microsoft montre comment insérer une image dans une note.  Deux méthodes sont 
possibles :
 Faire un clic droit dans la note et cliquer Coller; ou
 Glisser un fichier d’image dans la note.
Au moment d’écrire ce texte, les deux méthodes ne fonctionnent pas.  Au lieu de l’image il y a point 
d’insertion.  Si le contenu à coller a une image et du texte, seulement ce dernier est collé.  La capture de 
droite explique comment contourner ce bogue.



Deuxième partie 
Le nouveau Pense-bêtes 
dans un appareil mobile
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Le Pense-bêtes en mode mobile

• Pour accéder la première fois à un 
Pense-bêtes existant ou en créer un 
nouveau, il faut d’abord connecter 
l’application OneNote au compte 
Microsoft correspondant.

• Pour cela il faut :
• Ouvrir OneNote;

• Entrer l’identifiant du compte; et

• Taper Connexion
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Suite à la page suivante.



Le Pense-bêtes en mode mobile (suite)

• Compléter la 
connexion 
en utilisant 
une des deux 
méthodes 
proposées.

• Puis, taper 
OK
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Le Pense-bêtes en mode mobile (suite)

• La première fois que OneNote 
est synchronisé ave un compte 
Microsoft, il offre un choix 
d’application.

• Tapez Pense-bêtes pour 
l’afficher.

• La prochaine fois, il ouvrira 
directement le Pense-bêtes. 
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La diapo suivante indique 
comment revenir en arrière.



Le Pense-bêtes en mode mobile (suite)

• Quitter le mode Pense-bêtes.
• Tapez l’avatar de l’utilisateur.

• Pour afficher les Blocs-notes; ou

• Afficher le Pense-bêtes d’un 
autre compte;
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L’interface du Pense-bêtes mobile

• L’interface du Pense-bêtes 
mobile affiche une partie des 
notes :
• Surmontées par des outils de tri, 

de choix d’affichage et de 
recherche:

• Dans le bas des outils pour créer 
une nouvelle note, insérer une 
photo, ajouter des objets et 
créer une note audio.
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L’interface du Pense-bêtes mobile (suite)

• La  liste des notes peut être 
affichée sur une ou deux 
colonnes.

• Pour passer d’un affichage à l’autre, 
tapez l’outil encerclé en vert sur la 
capture d’écran ci-contre.
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L’interface du Pense-bêtes mobile (suite)

• Pour trier les notes :
• Tapez l’outil de triage

• Choisissez le mode de tri; et 
• Tapez Appliquer.

• Le tri conserve le mode d’affichage 
one ou deux colonnes.
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L’interface du Pense-bêtes mobile (suite)

• Pour rechercher une note :
• Tapez l’outil de recherche;

• Tapez un mot clé; et

• Tapez la note désirée.

• À noter que la recherche s’effectue 
dans le Pense-bêtes et dans 
OneNote.
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L’interface du Pense-bêtes mobile (suite)
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L’outil Photo de l’interface du Pense-bêtes crée une nouvelle note avec la photo au-dessus 
du texte présent ou à venir.
L’outil Photo de l’interface d’une note crée une photo au-dessus du texte existant.
Dans les deux cas, Il est possible d’ajouter d’autres photos à droite des photos existantes.



L’interface du Pense-bêtes mobile (suite)

• L’outil Ajouter des éléments 
est semblable à créer une note 
avec des cases à cocher.

• Ci-contre :
• En haut la note ouverte; et

• En bas la note fermée.
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L’interface du Pense-bêtes mobile (suite)

• Pour enlever un élément, 
tapez le X

• Pour indiquer qu’un élément 
ne requière plus l’attention, 
tapez sa case.

• Ci-contre :
• En haut la note ouverte avec un 

élément terminé; et

• En bas la note fermée.

32



L’interface du Pense-bêtes mobile (suite)

• L’outil pour créer une note 
audio ou ajouter de l’audio à 
une note requière la 
modification des paramètres 
de confidentialité et n’est pas 
discutée dans ce texte.
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Cette notice peut être due au fait que Microsoft 
365 est installé dans l’ordinateur relié à 
l’application mobile utilisé.



L’interface d’une note mobile

• L’interface d’une note mobile affiche :
• Au-dessus du contenu :

• L’outil pour faire un rappel; et

• Ceux pour modifier la couleur de l’arrière-plan, 
exporter la note, la supprimer et faire des 
commentaires.

• Au bas les outils:
• De gestion de texte;

• D’insertion d’une photo; et

• D’insertion d’un message audio.
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L’interface d’une note mobile (suite)
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L’outil de Rappel place le rappel au bas de la note.
Les fenêtres générées par les outils Exporter et Envoyer des commentaires sont illustrés 
dans la diapo suivante. 



L’interface d’une note mobile (suite)
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Troisième partie
Quelques références utilisées pour ce tutoriel

• Quelle est la différence entre les versions de OneNote ? - Support Microsoft

• OneNote

• New Sticky Notes app on Windows (En anglais)

• OneNote’s new Sticky Notes feature for Windows receives update | Microsoft 
Community Hub (En anglais)

• Prise en main de Pense-bêtes - Support Microsoft

• Microsoft rénove Sticky Notes pour Windows

• Comment utiliser le pense-bête intégré à Windows
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https://support.microsoft.com/fr-fr/topic/quelle-est-la-diff%C3%A9rence-entre-les-versions-de-onenote-a624e692-b78b-4c09-b07f-46181958118f
https://support.microsoft.com/fr-fr/topic/quelle-est-la-diff%C3%A9rence-entre-les-versions-de-onenote-a624e692-b78b-4c09-b07f-46181958118f
https://support.microsoft.com/fr-fr/topic/quelle-est-la-diff%C3%A9rence-entre-les-versions-de-onenote-a624e692-b78b-4c09-b07f-46181958118f
https://support.microsoft.com/fr-fr/topic/quelle-est-la-diff%C3%A9rence-entre-les-versions-de-onenote-a624e692-b78b-4c09-b07f-46181958118f
https://support.microsoft.com/fr-fr/topic/quelle-est-la-diff%C3%A9rence-entre-les-versions-de-onenote-a624e692-b78b-4c09-b07f-46181958118f
https://onenote.cloud.microsoft/fr-ca/
https://onenote.cloud.microsoft/fr-ca/
https://techcommunity.microsoft.com/blog/microsoft365insiderblog/introducing-the-new-sticky-notes-app-on-windows/4223819
https://techcommunity.microsoft.com/blog/microsoft365insiderblog/introducing-the-new-sticky-notes-app-on-windows/4223819
https://techcommunity.microsoft.com/blog/microsoft_365blog/onenote%E2%80%99s-new-sticky-notes-feature-for-windows-receives-update/4240339
https://techcommunity.microsoft.com/blog/microsoft_365blog/onenote%E2%80%99s-new-sticky-notes-feature-for-windows-receives-update/4240339
https://techcommunity.microsoft.com/blog/microsoft_365blog/onenote%E2%80%99s-new-sticky-notes-feature-for-windows-receives-update/4240339
https://support.microsoft.com/fr-fr/topic/prise-en-main-de-pense-b%C3%AAtes-86b36182-fdf5-4f9b-af7a-2846f83263f5
https://support.microsoft.com/fr-fr/topic/prise-en-main-de-pense-b%C3%AAtes-86b36182-fdf5-4f9b-af7a-2846f83263f5
https://support.microsoft.com/fr-fr/topic/prise-en-main-de-pense-b%C3%AAtes-86b36182-fdf5-4f9b-af7a-2846f83263f5
https://support.microsoft.com/fr-fr/topic/prise-en-main-de-pense-b%C3%AAtes-86b36182-fdf5-4f9b-af7a-2846f83263f5
https://support.microsoft.com/fr-fr/topic/prise-en-main-de-pense-b%C3%AAtes-86b36182-fdf5-4f9b-af7a-2846f83263f5
https://support.microsoft.com/fr-fr/topic/prise-en-main-de-pense-b%C3%AAtes-86b36182-fdf5-4f9b-af7a-2846f83263f5
https://www.informatiquenews.fr/microsoft-renove-sticky-notes-pour-windows-97972
https://www.informatiquenews.fr/microsoft-renove-sticky-notes-pour-windows-97972
https://www.youtube.com/shorts/pa9t8hlEmYE
https://www.youtube.com/shorts/pa9t8hlEmYE
https://www.youtube.com/shorts/pa9t8hlEmYE
https://www.youtube.com/shorts/pa9t8hlEmYE
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